
广元市自然资源局电脑及办公设备维护项目
竞争性谈判文件
一、项目概况
为及时高效解决我局日常办公设备故障，保障机关干部职工正常办公，同时提升工作效率。我局拟采取竞争性谈判方式确定一家服务商，欢迎具备相应资质且在技术，人员等方面有相应能力的独立企业法人参加竞争性谈判。
二、范围及要求
（1） 项目名称：广元市自然资源局电脑及办公设备维护项目。
（2） 采购单位：广元市自然资源局。
（3） 最高限额：2.88万元
（4） 合同履行期限：1年。到期后服务质效达到合同要求且双方无异议可续签，续签时间1年。
三、邀请人所需提交资料
（1） 营业执照（复印件加盖鲜章）；
（2） 单位法人证明或委托人证明，含身份证复印件（加盖鲜章）；
（3） 项目内容响应文件（加盖鲜章）； 
备注：以上材料需按顺序装订整齐，一式三份。
四、谈判须知
评审时间：06月23日上午10：00，地点：市自然资源局八楼会议室，邀请人需在09：30前将响应文件递交到评审地点，超过时间递交的无效。
评审办法：该项目以通过资格性审查的第二次报价的最低价为中标价。
谈判结果公示：谈判结果在广元市自然资源局门户网站进行公示，公示时间3个工作日。
5、 项目内容
 
	序号
	分类
	详细要求

	1
	服务内容
	职工电脑日常维护，单机各类故障处理，小型网络布线，操作系统，应用软件安装及维护，病毒查杀及防范，外设硬件检测及更换，打印机，传真机等办公设备维护，系统升级及维护，办公终端台账的建立及维护，办公文件损坏，丢失修复等，根据用户需求对计算机设备进行除尘保养。

	2
	人员配置
	平时保障一名及以上技术人员储备，发生故障时不得少于一名技术人员能到达现场处理问题，且具备独立解决电脑及机关办公设备故障的能力。

	3
	响应速度
	发生故障时响应速度工作日应在10分钟之内，节假日应在30分钟。且2小时内上门维护并解决故障。

	4
	服务方式
	上门服务：乙方一个月派人上门巡检一次。如果甲方设备出现故障乙方应在2小时内上门维护
网络支持：乙方通过电子邮件，QQ，微信等交流方式向甲方提供技术支持
电话支持：乙方通过电话沟通的方式对甲方的故障设备做出基本的故障判定，故障排除，操作指导服务。


备注：维护过程产生的硬件成本费或维修费（返厂修理，第三方厂家修理）另外收取。






















附件
竞争性谈判报名表
投标单位：（盖章）                     年   月    日
	项目名称
	广元市自然资源局电脑及办公设备维护项目

	投标单位名称
	

	统一社会信用代码
	

	法定代表人
	
	身份证号码
	

	委托代理人
	
	身份证号码
	

	报名人签名
	

	联系电话
	


 














[bookmark: _Toc53919838][bookmark: _Toc53919687][bookmark: _Toc53713535][bookmark: _Toc53919888]谈判申请文件格式

            正（副）本


                   项目
       

谈 判 申 请 书


          
谈判申请人：                （盖章）
法定代表人或
其委托代理人：             （签字或盖章）

日期：   年   月   日





[bookmark: _Toc53919883][bookmark: _Toc53919833][bookmark: _Toc117475507][bookmark: _Toc53919682][bookmark: _Toc53713529]一、法定代表人身份证明书
                        
                             （附法定代表人身份证复印件并加盖鲜章）

单位名称：										

地    址：		  			       			

成立时间：          年         月          日

经营范围及期限：	                                        

姓    名：       性别：    年龄：      职务：		 

系              （谈判被邀请人单位名称）的法定代表人。

特此证明。

             谈判被邀请人：                         （盖公章）



              日    期：      年     月     日
















二、报价单


致：                          (谈判人)
   1、根据你方                        项目谈判文件要求，遵照《中华人民共和国招标投标法》等有关规定，经我方详细研究上述谈判文件的谈判须知，我方愿以人民币(大写)      元（RMB￥      元）投标该项目。
2、我方已详细审核全部谈判文件和相关要求。
3、我方同意所提交的谈判申请书在谈判须知中规定的谈判有效期内有效，在此期间内如果中选，我方将受此约束。
4、除非另外达成协议并生效，你方的中选通知书和本谈判方案将成为约束双方的合同文件的组成部分。
    
                    
         谈判被邀请人：                               （盖章） 
         单位地址：							                       
         法定代表人或其委托代理人：              （签字或盖章）
         邮政编码：	    	电话：	    	 传真：		

                                


                                           日期：_____年____月____
















三、资格审查部分
[bookmark: _GoBack]1、企业法人：提供“统一社会信用代码营业执照副本”；事业法人：提供“统一社会信用代码法人登记证书副本”；其他组织：提供“对应主管部门颁发的准许执业证明文件或营业执照”。（均为复印件且加盖鲜章）。
2、具备良好商业信誉的证明材料（可提供承诺函，格式自拟）；
3、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料（自行提供相关证明材料或承诺函）； 
4、提供投标人单位及其现任法定代表人、主要负责人参加本次政府采购活动前三年内不得具有行贿犯罪记录的承诺函；（格式自拟）
5、 法定代表人身份证明书及身份证复印件;
6、 法定代表人授权书原件及授权代表身份证复印件；
















四、技术、服务要求应答表

	序号
	分类
	谈判文件详细要求
	响应文件响应

	1
	服务内容
	
	

	2
	人员配置
	
	

	3
	响应速度
	
	

	4
	服务方式
	
	



注：供企业按照谈判文件项目内容要求据实逐条填写可做调整但不得低于该要求，不得虚假响应，虚假响应的，其响应文件无效并按规定追究其相关责任。


供应商名称：（ 盖章）

法定代表人（负责人）或授权代表：（签字或签章 ）

    日期：    年  月  日。
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